Strategie Nord GmbH

https://cba.platinum-sites.de/job/assistenz/

Personliche Assistenz (m/w/d)

Uber uns

Wir bei Strategie Nord beraten Unternehmen rund um die Themen Digitales
Marketing, Employer Branding und Recruiting. Bei uns hast Du die Chance,
Zukunftsthemen mitzugestalten und Dein Kdénnen in einem kleinen und agil
arbeitenden Team unter Beweis zu stellen. Routine gibt es bei uns wenig, dafir viel
Abwechslung und Spontanitat.

Wir helfen nicht nur unseren Kunden, ihre Arbeitgeberattraktivitdt zu verbessern -
wir wollen selbst die Benchmark dafiir sein. Daran arbeiten wir Tag fir Tag.

Bewirb Dich jetzt und arbeite mit uns daran, die besten Antworten auf die
Herausforderungen der Zukunft zu finden!

Das bieten wir Dir

- Spannende Einblicke in Zukunftsthemen

- Wertschatzung und Vertrauen

- Wer mehr wissen will, ist an der Stelle richtig und wird wachsen kdnnen.
- Ein schénes modernes Kreativ-Biro im Herzen von Uelzen

- Kaffee-Flatrate

- Steuerfreie Gehaltsextras

- Flache Hierarchien

- Individuelle Weiterbildung

Deine Aufgaben

- Du bist nah an der Geschéftsflihrung und strukturierst die Themen

- Du erledigst professionell Schriftverkehr und Kommunikation

- Du bist im Buro und am Telefon erster Ansprechpartner

- Du planst Fotoshootings und Videodrehs

- Du unterstitzt bei der Buchhaltung mit der Option, Meilenstiefel bei
Optimierungen nutzen zu kénnen.

Das zeichnet Dich aus

- Du bist fokussiert, organisiert und strukturiert

- Du hérst gerne aufmerksam zu und bist gerne in der Lésungswelt unterwegs

- Du arbeitest selbsténdig, proaktiv und bist zuverlassig.

- Du interessierst Dich fiir neue Technologien und digitale Trends und bist bereit,
Dich weiterzubilden

- Du hast ein freundliches, gepflegtes und verbindliches Auftreten

- Du bist kommunikativ und kannst Dich sowohl mindlich als auch schriftlich gut
ausdriicken

- Du bist fit im Umgang mit der géngigen Biro-IT (KI, Word, Excel,
Internetrecherche)

- Vielleicht bringst Du auch Buchhaltungskenntnisse und eine Ausbildung im
kaufménnischen Bereich mit.

Kontakt
Wenn Du mehr Uber Strategie Nord und den Job erfahren méchtest, melde Dich
gerne bei uns! Dein Ansprechpartner ist:

Wilhelm Bauck

Strategie Nord GmbH

Arbeitgeber
Strategie Nord GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Beratung

Arbeitsort
VeerBer Str. 64, 29525, Uelzen,
Niedersachsen, Deutschland

Veroéffentlichungsdatum
16. Mérz 2024

Giiltig bis
30.04.2024
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Strategie Nord GmbH
VeerBer Str. 64, 29525 Uelzen

Telefon: 0581 - 21140941
Mobil: 0175 - 5931596
E-Mail: wb@strategie-nord.de
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